
泉州医学高等专科学校合同管理流程

合
同
归
口
管
理
部
门

建
立
合
同
档
案

1.合同归口管理部门和合同经办（提出）部门审核合同相对方的主体资格

2.合同归口管理部门牵头和合同相对方谈判合同内容

3.合同归口管理部门起草和审核合同

4.相关部门参与合同会审

5.学校法定代表人或其授权代表审批合同

6.合同文本加盖学校公章及存档

（涉及收入的合同应同时送一份至计财科）

7.合同归口管理部门和合同经办（提出）部门

督促合同相对方按约定履行合同

8.合同归口管理部门组织合同验收


