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泉州医学高等专科学校教务处文件 
 

 

泉医专教〔2025〕44号 

 

泉州医学高等专科学校关于 2024-2025 学年 
第二学期听课活动和期中教学检查的通知 

 

各部、处、室，各院、部、中心、馆： 

为加强教师间的教学交流，强化课堂教学的巡视和监督，

保证课堂教学质量，为进一步加强教学质量监控以及规范教学

管理，结合学校期中教学检查工作安排，决定开展 2024-2025 

学年第二学期听课活动和期中教学检查，现将有关事项通知如

下： 

一、听课活动安排 

（一）活动目的 

1. 深入了解课堂教学情况，促进教师教学能力提升。 

2. 加强教学交流，推广优秀教学经验。 

3. 发现教学问题，提出改进建议，保障教学质量。 

（二）时间安排   

校内：2025 年 4 月 14-25 日。 

各教学点：2024 年 4 月 14-30 日。 

（三）参与人员 

1.听课人员 
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全体校领导、职能部门主要负责人、各学院、部副科级以

上干部、校院级督导组成员，各教学单位可根据需要扩展听课

人员范围。 

2.听课任务 

每位听课人员听课次数至少为 2 次（非教学、学工的职能

部门领导听课次数为 1 次），每次至少听满一节课（40 分钟）。 

3.听课对象 

全校专任教师，主要侧重于近三年进校或引进的教师（包

括转岗教师），在校教学班或校外教学点上课的医院教师，也可

根据需要和工作安排有重点有针对的听课。教师名单和课表可

到教务处查询。 

4.具体要求 

听课人员需提前进入课堂，完整记录教学过程。听课结束

后需与授课教师现场或书面反馈意见建议。 

①校领导、行政部门领导干部、各院部领导以及辅导员等

非教学督导成员等主要侧重于记录和评价教师教学态度、方

法、课堂纪律、课程思政等内容。并登录评价系统进入“教师

课堂听课”模块线上填写听课记录，操作指南见附件 1。 

②教学督导人员等需要关注教学的整个环节，包括学生出

勤率、学生听课效果、教师教学规范、教师讲课效果等，并分

别与听课教师、学生交流，了解教师对课程讲授过程、意图，

考核设计以及存在的意见建议，并了解学生对课堂教学环节的

意见或建议。校院督导成员按督导计划进行并将具体听课信息

填入评价系统。 

校领导、职能部门干部听课和教学督导听课是每学期例行

工作，请各学院（部）系统设计、合理安排，争取能在 1 学年内
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跟踪所有教师的教学情况。扩展听课人员后，不得减少领导班

子成员的听课任务。 

二、期中教学检查 

（一）时间安排 

4 月 28 日-5 月 9 日 

（二）参与对象 

各学院（部） 

（三）检查内容 

（1）检查课堂教学的规范性，教学环节、教学进度是否

合理等；教师的课堂教学情况，包括教学态度、教学效果、教

学秩序（任课教师有无迟到、提前下课、无故旷课等现象及学

生到课和听课情况）、教学进度、布置和批改作业情况、辅导

答疑、课堂纪律管理等。 

（2）检查学院听课活动和院部教学督导完成度。根据听

课活动安排和期初教学督导工作计划与安排，核查学院听课

活动安排和教学督导工作落实情况（可从评价系统导出），组

织未完成听课任务的本单位领导、同行开展听课工作。 

（3）教研活动开展情况检查。 

检查教研活动计划的制定、落实情况、教研活动记录本的

记载情况、教研资料存档情况、教研室内听课开展情况、新教

师培养情况等，重点检查附属医院教师集体备课、教研活动

情况。 

（4）召开师生座谈会。 

各学院组织开展院级层面学生座谈会和教师座谈会，认真

听取梳理教师和学生关于课堂教学的意见和建议，了解教学整

体情况，及时解决教师和学生提出的问题。要求学生座谈会和
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教师座 谈会至少分别组织一场，建议覆盖所有专业、所有年

级，教师座谈会需进行听课情况、学生随堂评价结果等反馈。

各学院须提前将座谈会的时间和地点报送教务处，座谈会结

束后填写附件 2。 

三、工作要求 

本次工作重点是分析发现课程教学存在的问题，提出具体

措施，在不断改进中推动工作，提高教学质量；要组织老师对

授课效果好的教学经验进行总结，提炼教学的典型材料，并做

好推荐典型和示范宣传工作。 

听课活动和期中教学检查工作要形成书面汇总和总结（参

考附件 3、4），总结要真实、客观、准确，加盖学院（部）印章， 

于 5月 14 日前将附件 2、3、4 和听课以及院部督导情况表（评

价系统导出）等其他检查材料纸质版一起报送教务处吴海容老

师处，电子版发邮箱 263991090@qq.com。 

 

附件：1.听课评价系统操作指南（面向非教学督导成员） 

2.2024—2025 学年第二学期期中教学检查教师、

学 

生座谈会情况表 

3.听课活动自查情况汇总 

4.期中教学检查总结 

 

泉州医学高等专科学校教务处 

2025 年 4 月 11 日    

mailto:263991090@qq.com。


2025 年 4月 

附件 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024—2025 学年第二学期 

期中教学检查教师、学生座谈会情况表  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

学院（部）名称：   

填表日期：            年          月         日 

学院（部）院长签名：                      

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

泉州医学高等专科学校教务处



 

 

教   师   座   谈   会   情   况 

会议时间 
 

会议地点 
 

参会人员 
 

会议主持人 
 

会议记录人 
 

  

情 
 
 
 
 
 
 

况 
 
 
 
 

汇 
 
 
 
 

总 

主要反馈的意见与建议： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

答复及整改措施： 

填表人：                                     审核人（签名）： 



 

学   生   座   谈   会   情   况 

会议时间 
 

会议地点 
 

参会人员 
 

会议主持人 
 

会议记录人 
 

  

情 
 
 
 
 
 
 

况 
 
 
 
 

汇 
 
 
 
 

总 

主要反馈的意见与建议： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

答复及整改措施： 

填表人：                                     审核人（签名）： 
 

 

 

 

 

 



 

附件 4 

**学院（部） 2024-2025 学年第二学期期中教学

检查总结报告（模板） 

一、检查小组组成情况与工作安排 

二、检查内容及方法 

1.听课活动开展情况（包括在校教学点、校外教学班） 

2.………… 

3.………… 

三、本学期教学工作中的经验 

四、存在的问题与不足 

五、整改措施 

 

 

院长签字       （公章） 

年   月   日 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

泉州医学高等专科学校教务处                  2025年 4月 11日印发 
 


