校园新闻撰写发布与规范

一、标题简短，突出重点
标题字数一般不超过25个字，标题中要减少标点符号的使用，有大小标题请注意文字提炼。
1.标题中不出现“隆重”“热烈”“圆满”“顺利”“落幕”等词。
2.活动或会议类稿件标题，除使用“举办”“召开”之外，还可使用“开展”“组织”等词语；学术类报道可使用“专家学者研讨……”“专家学者共话……”等标题，丰富标题形式。
3.报道学校活动或会议，标题中用“泉州医学高等专科学校”或“泉州医高专”即可。
4.新媒体平台发布标题除外。
二、内容全面，行文规范
常规新闻稿件（消息类）基本要素要全面：主要包括时间、地点、人物、事件、缘由等。
1.新闻稿件的“第一段”要求。需说明活动时间（月、日）、地点、活动名称、参加人员以及活动开展的目的。新闻时间一般不需要写时、分。
2.“第二段”要求。对活动内容进行相应的描述，使读者了解到活动的过程即可，不得写成会议记录或者会议纪要，不得记成流水账，避免出现“首先，然后”以及“一、二、三、四”等表述。新闻撰写要减少与主题无关的描述，多加凝练。
3.涉及领导讲话，应避免使用“重要讲话”、“指示”“隆重召开”“圆满召开”等字眼，领导讲话一般可使用指出（进一步指出、再次指出，最后指出或还特别指出、在总结讲话中指出）、强调（进一步强调、着重强调、最后强调）、要求（进一步要求、最后要求）、希望（最后希望）等词语，亦可交叉使用。非主要领导，建议使用“表示”“说”等词语。
4.“第三段”要求。新闻稿结尾一般需要交代活动的背景，内容中不要出现主观性论述或者评论。
其他类型稿件（专题报道、人物访谈、学术动态、科研成果等）可参照主流媒体、教育主管部门报道采写。
三、语言精练，文字准确
稿件文字应准确、严谨、简练，语言鲜明生动、通俗易懂。普通新闻消息稿字数在500字左右，重要稿件一般不超过1500字，通讯类稿件一般不超过2000字。
1.涉及政务类等固定表述或专业词汇需认真学习，校核实对，不得自行编写，网络复制。
2.会议或活动类报道突出实质内容，少“务虚”，多“务实”，报道开门见山、直截了当，要言不烦、意尽言止。领导或嘉宾讲话中，尽量不出现“热烈欢迎”“衷心感谢”等词。学术类报道注重彰显学术性、专业性，淡化流程罗列，避免事无巨细地列举出所有发言学者和发言题目。
3.出席会议或者活动的领导、嘉宾、学者的职务职称要核实准确。校级层面新闻姓名一般应到校级领导为止，二级单位负责人原则上不出现，只涉及单位或部门名称；需提及职务的一般应在文稿前面提一次，格式一般为“职务称谓+姓名”。中层干部主持会议的信息不在导语中出现，学校领导担任主持人的，可视具体情况酌情保留。
4.尽量避免主观性评价或抒情表达，如“师生们纷纷认为本次活动/讲座非常有意义”等。
5.段落与段落之间，不使用“首先”“接着”“其实”“然后”“再者”“随后”“后来”“在……之后”等词汇。
6.结尾不出现“与会人员合影留念”“本次活动/会议圆满结束”“本次活动到此结束”等语句。
四、新闻图片规范
1.新闻图片以反映新闻事件为主，画质清晰，注重展现新闻事件的现场气氛，富有感染力，避免配发参会人员留念合影等类似图片。
2.党政会议或活动配发的新闻图片，以会场全景为主，一般不单独发参会领导、出席嘉宾发言或致辞时的个人独照。如确有需要，根据报道情况和图片质量，酌情考虑。
3.学术类新闻以会场全景为主，尽量不单独发每一位做主题报告的专家学者。如有重要专家或学者致辞或作专题报告，可根据报道情况和图片质量，酌情考虑配发个人单独照。
4.新闻图片中应避免出现文件截图、较多文字的PPT、中国地图等元素，谨防图片中的文字或地图出现错误。
5.新闻图片中不可出现与活动内容无关的行为，比如玩手机、睡觉等。
6.新闻稿件配图一般不超过3张，尽量使用相机拍摄，要求图片清晰、构图合理，拍摄时应当关闭相机拍摄的水印，投稿时需上传原始尺寸图片，并压缩成文件夹上传附件，如投稿照片数量过多，宣传部有权进行筛选。
7.宣传部（统战部）一般承担校级重大活动拍摄。各二级单位活动报道需自行拍摄。
五、规范新闻稿件的发布
（一）明确责任
作者是新闻稿件初审人，要对新闻稿件的真实性和准确性负责。二审由二级单位内副职或指定人员审核，对稿件内容和形式严格审核，全面把关。三审为各二级单位负责人（院部党总支书记）。
稿件文末应标注三审人员名单。初审XXX;二审XXX;三审XXX.
（二）注重时效
重大新闻当天报送；一般新闻应在发生后的2个工作日内采写上报。新闻超过1周不予采用。
（三）审核流程
校级层面投稿采取三审制。初审：供稿人员、宣传部（统战部）人员；二审：二级单位负责人；三审：宣传部（统战部）部长。
1、各单位三审后，通过OA报送党委宣传部。涉及校领导讲话、部署等新闻，供稿单位需自行请相关院领导审阅；
2.宣传部（统战部）编辑根据新闻发布的需要对报送稿[image: ]件进行编辑、修改；对不符合要求的稿件，退稿后需当日提交；
各二级单位自行发布稿件可参照校级层面三审发布。
六、新闻申请发布流程
1.登录新OA，点击左侧公共事务版块
[image: ]
2.点击宣传（统战）申报


[bookmark: _GoBack]





3.点击发起按键
[image: ]
4.点击此处选择所需申报的类型
[image: ]













5.选择新闻稿项目
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6.随后填写红色星号部分内容，并上传相关附件后，点击提交按钮即可。
[image: ]
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