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泉医专马〔2025〕13 号

马克思主义学院关于 2025-2026 学年第一学期开
学教学准备工作及开学检查的通知

各教研室：

根据学校教学工作安排，2024 级学生 9 月 8 日开学，2025

级学生 9 月 22 日开学，为加强教学管理、规范教学秩序，确保

新学期教学工作有序、平稳开展，为师生营造良好的教学环境，

根据学校工作要求与安排，现将有关要求通知如下：

一、组织做好新学期教学准备工作

1. 召开学院教学会议，部署教学工作，同时做好开学前的

各项教学环境检查，确保新学期教学顺利进行。

2. 开展集体备课等教研活动

各教研室开展集体备课、研究课程标准、撰写教案、课件

等教研活动，充分做好教学准备；组织开展新教师试讲活动。
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邀请兼职教师参加教研活动，学院（部）院长、分管教学副院

长、教务科长应参加各教研室集体备课等教研活动。集体备课

结束后各教研室要及时收集存档备课过程材料（含备课 PPT、

研讨情况、现场图片及会议记录等），该项工作及相关材料将作

为期初教学院部检查、校级抽查重点项目。同时需提交一份学

院（部）集体备课宣传稿（800 字以内，图文并茂），开学前完

成。

3. 做好补考工作

2024级学生补考工作于9月 6-7日进行，请各学院提早通知学

生，提前做好考试安排。监考教师应切实履行监考职责，杜绝

代考、替考等现象的发生。

4. 基本教学材料准备情况

（1）上学期教学材料归档情况

上学期教学档案按照课程档案收集清单整理，课程标准、

考试试卷（A、B、C）及评分标准、学生试卷、试卷分析、成

绩分析相关材料等。

（2）本学期教学资料准备

各位任课教师做好开学前各项教学材料的准备，准备好课

程 标准、课表、教案、教学进度表、教材、学生名单等，外聘

教师要通知到位，并及时提供相关教学资料。

5. 组织做好新生专业教育。各学院应组织专业带头人结合

专业人才培养方案及职业教育，做好课程概论讲解以及教学管

理制度解读，使学生认清所开设课程的性质、地位，以及对未

来职业发展的作用等，尽快适应学校生活。
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6. 组织上好“开学第一堂说课”。开学第一次课需向学生

介绍教师团队、课程基本情况、性质、目标、定位、教学内容、考

核方式等。

7. 组织做好学生的职业规划、实习实践教育。针对不同年

级和不同专业，开展学业分析、就业指导、职业规划等教育，

帮助学生树立学业目标，同时加强对毕业班学生实习实践教育

及相关就业指导工作。

二、强化南安校区教学质量督导工作

为严格执行《泉州医学高等专科学校教学督导工作章程》，

切实保障南安校区教学质量，现就教学督导、巡课听评课及常

态化监督工作提出以下要求：

1. 教学督导组巡课、听评课

提前做好院部督导计划，要求每个任课教师一学期至少被

听一次。校级教学督导具体安排由教务处另行通知。

2. 南安校区派驻成员常态化巡课

各学院（部）派驻在南安校区的成员，应建立常态化巡课

机制，督查教师履行教学工作规范、教书育人和完成教学工

作任务的情况，辅导员重点关注学生出勤情况和学生上课状

态，要求每人每天至少开展 1 次巡课，对突发情况（如教师缺

勤情况、设备故障）立即报教务处或有关部门处置，每周五下

班前完成当周的巡课记录总结，形成周报提交教务处。

三、开学检查

根据教学工作安排，学校决定于 9月 8日至 9月 26日（2024

级第 1-2 周，2025 级第 3 周）开展期初教学检查工作，各院（部）
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成立本部门的教学督导检查工作小组，开展期初教学检查工

作。采取学院（部） 自查、学校抽查相结合的方式进行，自

查清单详见附件 1。各学院（部）在规定的时间范围内自行组

织检查；相关部门将组织有关人员对全校教学情况进行抽查。

学院在检查后形成泉州医学高等专科学校 2025-2026 学年第一

学期期初教学检查总结及整改措施文件（附件 2）。

附件：1. 2025-2026 学年第一学期期初教学检查项目

2.期初教学检查总结及整改措施

3.南安校区巡课记录表

马克思主义学院

2025年8月25日
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附件 1：泉州医学高等专科学校 2025-2026 学年第一学期期初

教学检查项目

一级指标 二级指标 主要观测点 检查材料

工作思路 工作计划
各院部、各教研室本学期教

学相关工作计划、院（部）

督导工作计划等。

1.各院部本学期教学相关工作计划安排表；

2.各教研室本学期工作计划（含本学期听课

计划，需写明听课时间、地点）；

3.院（部）本学期督导工作计划（需写明听

课时间、地点）。

教学运行

教学秩序
课堂教学情况，教师出勤、

教姿教态、学生出勤、课堂

纪律等情况。

泉州医学高等专科学校教学检查抽查记录

表。

课堂教学

检查本学期任课教师的教

案、教材、授课计划（含实

验）、教学大纲（课程标准）

等教学资料准备情况。检查

教师上学期课程档案按新学

校模板整理、提交、检查、

存档情况。

1.本学期教材、教案、课程标准、学期教学

授课计划、学生名单、课程表等。

2.《泉州医学高等专科学校课程教案审核汇

总表（开课前）》；

3.教师 2024-2025 学年第二学期课程档案

教学管理

教师管理 集体备课、新教师开课情况

等。

集体备课、新教师试讲申请、开课申请等相

关材料

教学监控

管理情况
院部督导听课情况、期初教

学检查总结与整改措施等。

1.学生补考工作；

2.期初教学检查自查总结与整改措施文件。

学生教育 新生专业教育、学业预警与

帮扶情况

1. 新生专业教育材料

1.学生学业预警和帮扶相关材料。
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附件 2

马克思主义学院 2025-2026 学年第一学期

***教研室期初教学检查总结及整改措施（模板）

一、期初教学检查情况

1.工作思路方面

2.教学运行方面

3.教学管理方面

二、存在的问题

三、整改措施

附件

1.泉州医学高等专科学校课程档案检查单

2.泉州医学高等专科学校教学秩序检查记录表

3.泉州医学高等专科学校 2025-2026 学年第一学期院部督

导工作计划

****教研室

年 月 日
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泉州医学高等专科学校南安校区巡课记录表

巡课单位 巡课地点

巡课人 巡课方式 □线上 □线下

巡课时间 年 月 日 第 节次

巡课情况

1 课程教学状态 □正常授课 □推迟或提前下课 □没上课

2 教师仪表 □好 □一般 □差

3 教师精神状态 □饱满 □一般 □不饱满

4 学生出勤情况 □好 □一般 □差

5 学生听课状态 □大部分专注 □一般 □很少人听课

6 课堂活跃程度 □活跃 □一般 □差

7 多媒体系统状态 □正常 □有故障 □无多媒体课件

8 教室环境及卫生情况 □好 □一般 □差

存在问题及意见或建议

巡课人员签字： 年 月 日

问题整改情况

整改负责人签字： 年 月 日
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泉州医学高等专科学校马克思主义学院 2025 年 11 月 4日印发


